
ホームページ制作についてのご確認事項

ホームページ制作を進めるにあたり、お客様にご協力していただく内容をまとめました。

内容をご確認頂き、ご理解、ご協力の程お願い致します。

【ホームページ制作前】

ご支給いただく原稿や画像など、提出やご回答の期限について以下のようにご協力をお願い致します。

提示するデザインは1案とし別案（初回お打合せ内容と異なる）の出し直しは原則応じておりません。

デザイン案に対する色味の変更、レイアウト配置は3回まで対応致します。

TOPまたは下層デザインが確定してからの仕様変更及び作業追加は別途費用が発生致します。

ホームページ制作内容 回答期限

①デザイン及びサイトマップの内容確認及び回答 3営業日以内

②ホームページ制作のために必要となる資料の提出 7営業日以内

③ホームページ全体の確認 3営業日以内

④打合せのスケジュール 3営業日以内

※ご都合により申し出があった場合は調整致します。

【ホームページ制作中】

制作スケジュールはご注文をお受けした日から最大3ヶ月（90日）以内と定められていますのでご協力をお

願い致します。※スケジュール表は初回お打合せ日を起算に60日で記載しております。

スケジュール例

※「営業日」・・・土・日・祝祭日を除くお日にち。

納品後、お客様側でＷＥＢサイトのリニューアルや新規ページの作成、その他ページ内の内容変更などされ

た場合は、弊社でサポートができなくなることがございます。

制作したホームページは、「アクセス数」や「商品の売上げ」を保証するものではございません。

ホームページやメールは、性質上外的要因により閲覧不可になったり遅延・未達等が発生する場合があり

ます。

【ホームページ公開後】

■データの保管

制作期間中は、お預かりした素材等は施錠できる担当ディレクターのデスクにて保管し、制作完了後は、

・ご返却（郵送）
・ご返却不要の場合には、弊社規定により廃棄致します。

【著作権について】

ホームページの為に作成されたデザイン（ロゴ、アイコン、画像など）は、看板やチラシなどホームページ

以外の目的に使用する事はできません。

取引先メーカー、サービス提供会社、他の制作会社等の画像・文章等の素材をホームページに掲載する場合

には、予め取引先メーカー、サービス提供会社、該当の制作会社に必ず、その旨（ホームページに掲載する

）のご確認をお願い致します。

※取引先メーカー、サービス提供会社、他の制作会社の画像・文章等の素材を許可なく掲載し、その事で問

題が発生した場合には、弊社では責任を負いかねます。

【お客様からの提供データに関して】

全ページの枠組み完成までに提供頂けない場合、弊社にて用意した素材での公開・検収を行わせて頂き

ますが、その後も文章・画像の差し替えは、無料のサポート範囲内で対応致します。

ただし、以下の場合にはスケジュール調整をさせて頂きます。

①お客様より事前に確認・回答や資料の提出について遅延の申し出を頂いた場合。

②お客様のやむを得ない理由（注）により、期限内に完了しない見込みが発生した場合。

※注：例・会社でトラブル（事件・事故）等が発生した場合、関係者のご不幸が発生した場合等。
ご担当者様名 様

ご確認日 年 月 日

御社名 印


